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Checkliste Erstellung Gemeinderatsvorlagen

GRDrs:
_912/2021

Bearbeiter: __Frau Kara

Grundeinstellungen im KSD

erledigt

Art der Vorlage Mitteilungs-, Besc

hlussvorlage auswahlen

)\

Verbffentlichung im Internet

"Ja" oder "Nein" entsprechend Geschéftsanweisung "Bereitstellung von Gremieninformationen" wéhlen. | ¢ 4
Basisinformationen

Titel: Einzutragen ist:

Drucksachennummer: keine Eingabe - wird vom System automatisch vergeben V4
Federfiihrendes Referat: Technisches Referat \,/
Amt/Eigenbetrieb ;:fcizlrjl?vrvn.a_ts(sb:rze:s hinterlegt); fiir SES: Eigenbetrieb ‘/
Aktenzeichen: T v
Betreff: Titel der Vorlage v
Vertraulich nein (ja nur bei Personalentscheidung: Personal) P
Betrifft Haushalt nein (ja nur bei Haushaltsvorlagen wahrend der HHP-Beratungen) W

Veroffentlichung im Internet

ja/nein auswahlen (siehe Reiter oben in KSD) — Grundsatzlich Ja,
Nein, bei KRITIS-relevanten Informationen, wenn nicht als Anlage

maglich.

Unterzeichnungsdatum:

keine Eingabe - wird vom Ref T eingetragen

Personalvertretung (nur bei
Mitteilungsvorlage):

nur bei Personalentscheidung ist die Personalvertretung zu beteiligen

NN

Erweiterte Zugriffsberechtigung:

Titel:

Einzutragen ist:

Bearbeiter: Personen

1. Name des Bearbeiters

Bearbeiter: Gruppe

A (X

Leser: Personen

Leser: Gruppe

Verwalten der
Zugriffsberechtigung: Personen

1. Name des Bearbeiters (bereits hinterlegt) + Name des stellv.
Bearbeiters

2. Name des Vorzimmers Fachabteilung + evil. Name der
Stellvertretung

3. Namen des Vorzimmers AL (aktuell: Marina Mikulic, Irini Kefalidou)
4. fur TBA: aktuell: Ralf Péschl, Sabine Zeyher, Tamara Gotz,
Stephanie Schmid, Tabea Kiihnle, Silas Stierle

5. 66-A (Mathias Harterich, Helen Kindl, Anja Vollrath)

Verwalten der
Zugriffsberechtigung: Gruppe

1. Referat T

Beratungsfolge

Zuordnung" auswéhlen. Bei gemeinsamen Vorlagen StraBen- und Kanalbau
ist der STA und der BAS zu nennen.

Titel: Einzutragen ist:

Erforderliche Gremien, Beratungsart, Sitzungsart festlegen. Wichtig:

Bei Vorlagen ohne Mitzeichnungen Sitzungstermin auswéhlen, sobald dieser
Festlegen final feststeht (nach 1. Umlauf). Sind Mitzeichnungen notwendig "ohne
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Sortieren/andern/léschen Korrekturen vornehmen
GA Controlling A!Ies auf "nein". Stadtbezirk auswahlen. Ansonsten keine
Eintragungen.

Verschlagwortung

Es muss mind. 1 Begriff ausgewahlt werden.

Dateianhange

Anlagen anhangen

Schutz Inhalt/Anlage(n)

Anlagen die nicht veréffentlicht werden anhangen

Button "Wert priifen"

"Datum der Unterzeichnung" muss als einzige Fehlermeldung angeieigt werden.

Vorgaben fiir den Inhalt

Ausflihrliche Begriindung nur wenn Text > 3 Seiten ist (dann als Anlage 1) —
Unter-Uberschriften sind nur unterstrichen. Abstand 2 Zeilen nach oben, 1 Zeile nach unten. —
Absatze im Text mit einer Zeile Abstand P
Bei der Beschreibung von Knotenpunkten immer gleiche Strafienreihenfolge beachten. G

Vorgaben nach der Dienstanweisung fiir Textverarbeitung (s. auch INFO-TBA), hier einige
Beispiele:

des Tiefbauamts, des Gemeinderats

EUR

B 10,A 8, U12

Zahlen mit mehr als drei Stellen: 1 000 000 (bei Zahlen erfolgt die 1000er Trennung durch ein
Leerzeichen); 1.000.000 EUR (bei Geldbetragen erfolgt die 1000er Trennung mit einem Punkt)

2019/2020 oder EUR/m? oder Hauptstrae/Neue StralRe (bei Schragstnch davor und danach kein
Leerzeichen)

Prozent Schreibweise: 10 % (mit Leerzeichen)

5 kWh; 10 km/h; 10,3 m?; 5 ct (Einheiten werden mit einem Leerzeichen hinter dem Zahlenwert
geschrieben)

7. August 2019 (Das Kalenderdatum wird im FlieBtext in der alphanumerischen Schreibweise
geschrieben)

NININNMNE

Textbaustein ,vorvertragliche Anspriiche” erganzen, wenn Leistungen freiberuflich tétiger Personen

erwidhnt sind, oder im Rahmen einer Vergabeerméachtigung auch spéter beauftragt werden sollen. >

mitgeltende Unterlagen 3_Textbaustein - vorvertragliche Anspriiche.

Finanzielle Auswirkung auszufiillen, ggfs. Férdermittel und sonstige Zuwendungen beruckswhtlgen (bei

TBA)

Mitzeichnende Referate erforderlich?

Vorliegende und Erledigte Anfragen/Antrége vorhanden?

Unterschrift: TBA Vorlage fiir Referat T:

Dirk Thirnau

Birgermeister

Unterschrift: SES Vorlage fiir Referat T:

Dirk Thirnau Jirgen Mutz |
Birgermeister Erster Betriebsleiter

Ubersichtslageplan und/oder Lageplan notwendig

Kostenanschlag vorhanden (bei Baubeschluss TBA)

Folgelastenbeleg vorhanden (bei Baubeschluss TBA)
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Anlagen werden wie folgt in der Vorlage aufgelistet:

Anlage 1: Ausfiihrliche Begriindung

Anlage 2: Kostenanschlag

Anlage 3: ... usw. ‘

Bei Anlagen die nicht veroffentlicht werden und in KSD unter ,Schutz Inhalte/Anlagen” abgespeichert
werden, sind in der Vorlage wie folgt zu kennzeichnen: )

Die Anlagen X werden aus Datenschutzgriinden nicht im Internet zur Verfligung gestellt.

Anlagen richtig beschriftet (Anlage 1 zu GRDrs 1234/2019)

Bltte das Word Dokument uber den Reiter "Date| — Spelchern — SchlieRen" beenden

( Frelgabe Ref T GemO §41b") ausfillen und
gemeinsam mit der Vorlage an 66-AL VZ schicken (siehe Word
_ Add-Ins, TBA-Vordrucke, Reiter 66-A)

Vordruck ausfiillen und gemeinsam mit der Vorlage an 66-AL
VZ schicken (siehe Word Add-Ins, TBA-Vordrucke, Reiter 66-A)

“[4 + x Kopien an 66-AL VZ schicken: 1 ungetackert 3 + x getackerte
| Kopien.

| Ref T: 2 Kopien (1*ungetackert + 1*getackert), 66-1.2, 66-AL VZ, 66-A
Bei Mitzeichnungen zusétzlich: x = eine Kopie je mitzeichnendem




