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Anlage 16 zur GRDrs 798/2015
Stellenschaffung
zum Stellenplan 2016
	Org.-Einheit
(aut. Stpl.),

Kostenstelle
	Amt
	BesGr.

oder

EG
	Funktionsbezeichnung
	Anzahl
der
Stellen
	Stellen-
vermerk
	durchschnittl.
jährl. kosten-
wirksamer
Aufwand
Euro

	410.0800.
41806025

	Kulturamt
	EG 8 TVöD
	Sachbearbeiter/in Verwaltung
	0,25
	--
	12.625


1
Antrag, Stellenausstattung
Die Stelle Assistenz der Abteilungsleitung wurde 2008 mit 75 % geschaffen. 2016 soll die Stelle um 25 % auf 100 % aufgestockt werden. Seit 2008 hat sich das Aufgaben- und Personalspektrum der Abteilung deutlich erweitert. Damit nehmen auch die Verwaltungstätigkeiten zu, die derzeit von der Assistenzstelle wahrgenommen werden. Das Arbeitsvolumen wird ab 2016 mit der Umsetzung der Museumsplanungen und der Vorbereitung des Betriebs im Wilhelmspalais sowie der zunehmenden Besucherfrequenz im „Stadtlabor“ im neu eröffneten Heimatmuseum Plieningen und im sanierten Stadtmuseum Bad Cannstatt weiter zunehmen. 

2
Schaffungskriterien

Für den vom Gemeinderat mit GRDrs 841/2013 beschlossenen Betrieb des Stadtmuseums ist ein Anteil von 25 % zu schaffen.
3
Bedarf

3.1
Anlass
Es handelt sich um die Erweiterung einer bestehenden Aufgabe, die für den vom Gemeinderat beschlossenen Betrieb des Stadtmuseums erforderlich ist.

Aufgaben der Stelle sind:

· Telefonzentrale (bis zur Eröffnung des Stadtmuseums im Wilhelmspalais)

· Personal, Vertragswesen 
· Finanzen (Rechnungswesen, Einnahmen Handkassen, Budgetkontrolle mit SAP) 

· Schriftverkehr allgemein und Schriftverkehr Sammlungen (Annahme von Schenkungen, Ankäufe, Leihverkehr)
· Bestellwesen, Inventar, Gerätesturz
· Post, Ablage, Büroorganisation 
· Adressverwaltung 
· Terminführung Leitung 

3.2
Bisherige Aufgabenwahrnehmung

Bisher werden die Aufgaben im Rahmen einer Stelle mit 75 % wahrgenommen. 
3.3
Auswirkungen bei Ablehnung der Stellenschaffungen

Der vom Gemeinderat mit GRDrs 841/2013 beschlossene Betrieb des Stadtmuseums kann nur umgesetzt werden, wenn das erforderliche Personal gestellt wird.

4
Stellenvermerke

keine






